Obowiazek informacyjny dla kandydatow do pracy

Szanowni Panstwo,

Niniejszym kierujemy do Panstwa niniejszg informacj¢ o tym, jak przetwarzamy Panstwa dane
osobowe.

Kontakt i informacje ogolne

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Valvex S.A., z siedzibg przy ul. Nad Skawg
2, 34-240 Jordanow, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez
Sad Rejonowy dla Krakowa-Srodmiescia w Krakowie, Wydziat XII Gospodarczy KRS pod
numerem KRS 0000026818, NIP 7350024499 REGON: 490399956 (dalej zwana: ,,Valvex”).
Oznacza to, ze odpowiadamy za wykorzystanie danych osobowych w sposob bezpieczny,
zgodny z obowigzujacymi przepisami. Mozecie si¢ skontaktowa¢ z nami w kazdej chwili na
adres e-mail rodo@valvex.com

Nie podjelismy decyzji o powotaniu Inspektora Ochrony Danych, a wigc osoby, ktora bedzie
W naszej grupie zajmowatla si¢ sprawami ochrony danych. Jesli taka osoba zostanie powotana,
powiadomimy Was o tym.

W jakim celu i na jakiej podstawie wykorzystujemy w Valvex dane osobowe?

Zgodnie z RODO, przestankami przetwarzania danych osobowych moze by¢ a) zgoda osoby,
ktorej dane osobowe sg przetwarzane, b) konieczno$¢ wykonania umowy zawartej przez
Valvex z osoba, ktorej dane osobowe sa przetwarzane lub podjecie dziatan na zadanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, ¢) szczegdlny obowigzek prawny, natozony na
Valvex przez obowigzujace przepisy prawa, d) konieczno$¢ ochrony zywotnych interesow
osoby, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, €) konieczno$¢ wykonania przez Valvex zadania
realizowanego w interesie publicznym lub f) konieczno$§¢ zrealizowania prawnie
uzasadnionego celu Valvex.

Jak chodzi o Panstwa dane osobowe, to sg one przetwarzane przez Valvex w nastepujacych
celach:

a) dla zrealizowania procesu rekrutacyjnego, w tym zawarcia i wykonania umowy zawartej
z Valvex, przez czas trwania tej umowy 1 rozliczen po jej zakonczeniu, a takze
przeprowadzenia przyszlych proceséw rekrutacyjnych w razie zgloszenia takiego
zyczenia (t¢ podstawe przetwarzania opisang w art. 6 ust. 1 lit. b RODO nazywamy
dalej ,,zawarciem i wykonaniem umowy”);

w tym przypadku przetwarzamy dane wskazane w Kodeksie pracy lub w innych
przepisach prawa, m.in.:

imi¢ (imiona) 1 nazwisko;

date urodzenia;

dane kontaktowe (telefon, e-mail, adres, itp.);
wyksztatcenie;

kwalifikacje zawodowe.



Dodatkowo, w tym samym celu, przetwarzamy dane, ktére zostaly przez Panstwa
przekazane Valvex w CV oraz w liScie motywacyjnym ponad zakres wynikajacy z
Kodeksu pracy lub innych przepiséw; dane te przetwarzamy na podstawie Panstwa zgody
(te podstawe przetwarzania opisang w art. 6 ust. 1 lit. a RODO nazywamy dalej
,»2g0d3a”) a sa to w szczegdlnosci informacje dotyczace:

ptei,

wizerunku (fotografii),

zainteresowan,

adresu IP stacji robocze;.

b) dla ustalenia, dochodzenia lub obrony Valvex przed roszczeniami zwigzanymi z
procesem rekrutacji (t¢ podstaweg przetwarzania opisang w art. 6 ust. 1 lit. f RODO
nazywamy dalej ,,usprawiedliwionym interesem”).

Komu przekazujemy Panstwa dane osobowe?
Valvex przekazuje Panstwa dane osobowe:

a) odbiorcom danych osobowych takim jak podmioty $wiadczace ustugi doradcze,
konsultacyjne, audytowe, pomoc prawng, podatkowa lub rachunkowa, dzialajace na
zlecenie Valvex.

b) podmiotom przetwarzajacym dane osobowe w imieniu Valvex, takim jak firmy
obstugujace systemy teleinformatyczne, agencje ochrony, podmioty $wiadczace ustugi
doradcze, konsultacyjne, audytowe, pomoc prawng, podatkowa lub rachunkowa,
dziatajace na zlecenie Valvex,

¢) innym administratorom danych osobowych, przetwarzajagcym dane osobowe we wtasnym
imieniu, podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pocztowa lub kurierska, podmiotom
prowadzacym dziatalno$¢ ptatnicza (banki, instytucje platnicze), organom i sagdom w
zakresie czynnosci prowadzonych przez tymi organami lub sadami, podmiotom
wspolpracujacym z Valvex przy obstudze spraw ksiegowych, podatkowych lub
prawnych, w zakresie, w jakim stang si¢ one administratorami danych.

Dane osobowe pozyskiwane z innych Zrodel

W przypadku brania udziatu w rekrutacji prowadzonej za posrednictwem wyspecjalizowanych
agencji lub portali, Valvex wejdzie w posiadanie Panstwa danych osobowych przekazanych w
toku tej rekrutacji, przekazanych nam przez podmioty posredniczace (agencje i1 firmy
posredniczace w zatrudnieniu).

Czy dane osobowe beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)?

Na chwile obecng Valvex nie planuje przekazywa¢ Panstwa danych osobowych poza EOG (4;.
obszar obejmujacy UE, Norwegie, Islandi¢ 1 Liechtenstein).

W przypadku, gdy Valvex podejmie decyzje o przekazaniu danych poza EOG, zostanie to
dokonane wytacznie na warunkach 1 w zakresie, na jaki zezwoli prawo. Shuzbowe dane
pracownikow (imie, nazwisko, nazwa stanowiska, stuzbowy adres e-mail i nr telefonu) moga
by¢ przekazywane poza EOG w toku wykonywania obowigzkow pracowniczych w Valvex
(korespondencja firmowa, itp.).

Jak dlugo przetwarzamy Panstwa dane osobowe?



Valvex nie przetwarza danych osobowych dhuzej, niz jest to niezb¢dne do celow, w ktorych
dane te sg przetwarzane. Oznacza to, ze z danych osobowych Valvex bedzie korzystac,
odpowiednio w przypadku kandydatow do pracy :

a) przez czas prowadzenia konkretnej lub wielu rekrutacji (w zakresie zgody udzielonej
przez kandydata). W przypadku wyrazenia zgody przez kandydata na przetwarzanie
danych osobowych w toku jednorazowej rekrutacji, dane osobowe beda przetwarzane
przez czas jej prowadzenia 1 okres do trzech miesigcy po zamknieciu rekrutacji. W
przypadku wyrazenia zgody przez kandydata na przetwarzanie danych osobowych w toku
wielu rekrutacji, dane osobowe bedg przetwarzane przez okres do dwunastu miesiecy od
chwili otrzymania zgloszenia.

b) ponadto Panstwa dane osobowe mozemy przechowywa¢ dla celow ustalenia,
dochodzenia lub obrony Valvex przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji
przez okres trzech lat od zakonczenia rekrutacji, lub do czasu prawomocnego
zakonczenia postegpowan zwigzanego z rekrutacja.

Czy dokonujemy profilowania danych osobowych?

Valvex nie dokonuje zautomatyzowanej analizy Panstwa danych prowadzacych do
zautomatyzowanego podejmowania jakichkolwiek decyzji dotyczacych kandydatow,
pracownikow lub wspotpracownikow, ani nie dokonuje opracowan przewidywan na temat
preferencji lub przysztych zachowan.

Jakie sa Panstwa uprawnienia?
Prosze pamietaé, ze przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (zlozenia wniosku o informacj¢ o
przetwarzanych danych oraz uzyskania ich kopii, w tym kopii wtasnych danych
osobowych, ktore sa przekazywane do panstwa trzeciego) oraz prawo ich sprostowania
(poprawienia), usuni¢cia danych przetwarzanych bezpodstawnie, ograniczenia
przetwarzania (wstrzymania operacji na danych lub nieusuwania danych — stosownie do
ztozonego wniosku), a takze prawo do przenoszenia tych danych do innego
administratora danych lub do Panstwa (w zakresie okreslonym art. 20 RODO),

b) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
udzielonej przez Panstwa zgody przed jej cofnigciem,

c) w szczegoOlnych sytuacjach mozecie w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania przez Valvex danych osobowych, jezeli podstawa wykorzystania danych
jest prawnie usprawiedliwiony interes Valvex lub interes publiczny. W takiej sytuacji, po
rozpatrzeniu sprzeciwu, Valvex nie bedzie mogla przetwarza¢ Panstwa danych
osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze Valvex wykaze, Ze istnieja:

e wazne uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktore wedlug prawa uznaje
si¢ za nadrzedne wobec Panstwa intereséw, praw 1 wolnosci, lub
e podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Z wszystkich tych praw mozna skorzysta¢ sktadajac odpowiedni wniosek w Valvex na adres
firmy z dopiskiem ,,dane osobowe” lub w formie elektronicznej na adres poczty elektroniczne;j
rodo@valvex.com.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, w ktorych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z
przepisOw prawa.



Przystuguje Panstwu rowniez mozliwo$¢ wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony
Danych Osobowych w razie uznania, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez
Valvex narusza przepisy RODO.

Zgoda

Jezeli wykorzystanie przez Valvex danych osobowych nie jest konieczne do wykonania
umowy, realizacji obowigzku prawnego lub nie stanowi uzasadnionego interesu Valvex,
Valvex moze prosi¢ Panstwa o wyrazenie zgody na okre§lone sposoby wykorzystania danych
osobowych. Bez takiej zgody Valvex nie bedzie mogl wykorzysta¢ tych Panstwa danych w
procesie(ach) rekrutacyjnych lub umozliwi¢ korzystania z niektorych ustug lub udogodnien
dostarczanych przez VALVEX kandydatom do pracy lub swoim pracownikom.

Podanie przez Panstwa danych osobowych wymaganych przez przepisy prawa pracy i inne
wlasciwe przepisy w zwiazku z zatrudnieniem w Valvex jest wymogiem ustawowym, a
konsekwencja jego niedopelnienia bedzie uniemozliwienie podj¢cia zatrudnienia w Valvex.



